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Informacoes Gerais

1. O servico esta disponivel na plataforma GOV.BR e ele esta integrado com a Conta Unica do
Governo.

2. Devido a definicdes do CNPQ e legislacao, este servico podera ser solicitado apenas por
Pessoas Juridicas.

3. Portanto, para realizar a solicitacdo € necessario ter uma conta unica do governo e a
mesma estar vinculada a uma conta Unica de pessoa juridica. As proOximas paginas irao
explicar como realizar esse cadastro.
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https://www.gov.br/pt-br

Cadastro na Conta Unica do Governo Federal

1. Essa explicacdo considera que o representante da Instituicdo Cientifica nao possui Conta
Unica do Governo Federal. Caso ja possua, pode ir para a pagina 8.

2. Para criar uma conta unica de pessoa juridica € necessario:
= Possuir um certificado digital de pessoa juridica (Tipo A1 — maquina ou Tipo A3 —
Token);
= Possuir uma conta Unica de governo com o mesmo CPF responsavel Certificado de
Pessoa Juridica.
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Cadastro na Conta Unica do Governo Federal

3. Normalmente, a solicitacdo sera realizada por um técnico/representante da Instituicao
Cientifica . O tutorial abaixo ira considerar esse cenario.

4. Esse tutorial ira seguir 0s seguintes passos:

= Passo 1: Cadastrar o CPF na Conta Unica responsavel pelo certificado de pessoa
juridica;

= Passo 2: Criar a Conta Unica de Pessoa Juridica;

= Passo 3: Criar a Conta Unica do responsavel por realizar a solicitacio (exemplo: Diretor
de Pesquisas;

= Passo 4: Colocar o responsavel por realizar a solicitacdo como colaborador da Conta
Unica de Pessoa Juridica.

= Passo 5: Acessar o0 Servico Obter credenciamento de pessoa juridica, junto ao CNPq,
para importacdo de bens destinados a pesquisa

5. Caso vocé ja tenha realizado um dos passos, pular e seguir para o proximo. ,
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Passo 1: Cadastrar o CPF na Conta Unica responsavel pelo certificado de
essoa juridica

1. Acessar https://sso.acesso.gov.br/ e clicar em Cadastrar, para cadastrarmos o responsavel
pelo CPF do responsavel pelo Certificado.

Uma conta gov.br garante a identificacao de cada
cidadao que acessa 0s servicos digitais do governo.

Crie sua conta gov.br

PATRIA AMADA
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https://sso.acesso.gov.br/

Passo 1: Cadastrar o CPF na Conta Unica responsavel pelo certificado de
pessoa juridica

2. Ha varias formas de realizar o cadastro, conforme imagem abaixo. Este material trara as
instrucdes para o cadastro com o Numero do CPF.

Opcoes de cadastro

Selecions uma das opgdes e siga as orientagdes para
criar sua conta govbr,

v Validacao Facial no App Meu gov.br

Banco do Brasil

@ Internet Banking

B MNumero do CPF

B Certificado digital

& Certificado digital em nuvem

( Cancelar )
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Passo 1: Cadastrar o CPF na Conta Unica responsavel pelo certificado de
pessoa juridica

3. Informar CPF, Nome Completo,Telefone Celular e E-mail e aceitar os termos de uso. E
importante informar um e-mail e celular valido devido em caso de necessidade de recuperar
senha ser atraves deles (verificar sempre o anti-spam/lixo eletrénico do e-mail).

Criar conta com CPF

Dados Cadastrais Validar Dados Habilitar Cadastro Cadastrar Senha

(Y (N o
1 () (3 @

Preencha os campos abaixo com seus dados

CPF

‘ Digite somente nimeros ‘

Nome Completo

‘ Digite seu nome completo ‘

\:\ Li e estou de acordo com os Termos de uso.

N&o sou um robd
reCAPTCHA
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Passo 1: Cadastrar o CPF na Conta Unica responsavel pelo certificado de
pessoa juridica

4. As proximas etapas serao Validar Dados pessoais e em sequéncia Habilitar o Cadastro
e Cadastrar a Senha.

5. Com a conta Unica criada, € importante torna-la Conta de Pessoa Juridica.

6. Acessar o Passo 2: Criar a Conta Unica de Pessoa Juridica
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Passo 2: Criar a Conta Unica de Pessoa Juridica
Premissa: Estar com o certificado conectado no computador

1. Acessar novamente https://sso.acesso.qgov.br/

2. Selecione opcao Certificado Digital ou Certificado Digital em nuvem

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

Caseo nédo lembre se possui uma conta. digite o numero do
seu CPF mesmo assim para verificar

CPF

Digite seu CPF \

Banco do Brasil

8 Certificado digital

& Certificado digital em nuvem
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https://sso.acesso.gov.br/

Passo 2: Criar a Conta Unica de Pessoa Juridica

3. Siga os procedimentos especificos do tipo de Certificado Digital selecionado para digitar
senha e continuar o processo.

4. Os itens |, ii, lii apareceréao para uma gama de certificados, mas caso nao apareca, siga o0s
procedimentos especificos do tipo de Certificado Digital selecionado para digitar senha e
continuar o processo.

I.  Normalmente, aparecera um botdo para validar informacdes do E-CNPJ

Vinculagdo com empresa através de certificado e-CNP)

Estabelecer vinculo

CPF Nome E-mail Telefone

Seu CPF Seu Nome Seu E-mail Seu Telefone

Para criar um vinculo insira o certificado e-CNPJ da sua empresa e valide as informagdes.

| VALIDAR INFORMACOES DO E-CNP) |

VOLTAR
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Passo 2: Criar a Conta Unica de Pessoa Juridica

iI.  Normalmente, sera solicitado a senha do certificado.
e Reql.ler senha - Mozilla Firefox 4 PARTICIPE LEGISLACiD ORGAOS DO GOVERNO ¥

Digite a senha mestra para Certisign.

goub '

GOVERNO FEDERAL s

ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE

e
VOCE ESTAAQUI INICIO > CNPJ W 1 Seu Nome

A sessdo expiraem: 14:47

Minha Area - Vinculagao com empresa através de certificado e-CNPJ
Inicio
Alterar dados cadastrais Estabelecer vinculo
Alterar senha CPF Nome E-mail Telefone

Obter confiabilidade cadastral

Seu CPF Seu Nome Seu E-mail Seu Telefone
Ver Autorizagoes de Uso de Dados
Pessoais . P " P . : -
Para criar um vinculo insira o certificado e-CNP) da sua empresa e valide as informagdes.
CNPJ

VALIDAR INFORMAGOES DO E-CNP)
Sair

Cmmsimmn Pin S arme——
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Passo 2: Criar a Conta Unica de Pessoa Juridica

iii.  Normalmente, sera necessario dar permissao ao certificado, clicando no OK abaixo

certificado.acesso.gov.br:443

Organizagdo: ""

1io movel enviada

Emitido sob: "Let's Encrypt" magcao de aprovacio.

g “b Selecione um certificado para apresentar como identificagao:

| Nome do CNPI

~
B

GOVERNO FEDERAL

Reenviar

Detalhes do certificado selecionado:

Emitido para: Informagfes da empresa DU=Autenticado por AR Garrido ADM,0U=RFB E

e-CHNPJ A3 OU=Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB,L=Brasilia,5T=0DF,0=ICP-Brasil C=BR
Nimero de série: Wimero de série EEE 1 Seu Nome
Vilido de 25 de janeiro de 2019 15:39:58 GMT-2 a 24 de janeiro de 2022 14:39:58 GMT-3

Chaves usadas: Assinatura,Nao repldio,Codificagio de chaves

Enderego de e-mail: E-mail cadastrado no certificado

Emitido por: CN=AC Certisign RFB G5 0U=Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB,0=ICP-Brasil, C=BR
Armazenado em: Certisign

VOCE ESTAAQUL:  INICIO > €

A ses530 |

Minha Area

Inicio

Alterar dados cadastrais
Alterar senha

Obter confiabilidade cadastral

Ver Autorizagbes de Uso de Dados
Pessoais

CNP)

Sair

Memorizar esta decisio !-c N PJ

Estabelecer vinculo

CPF Nome E-mail Telefone

Seu CPF SO Seu E-mail Seu tele]

Para criar um vinculo insira o certificado e-CNPJ da sua empresa e valide as informagdes.

VALIDAR INFORMACOES DO E-CNP)

SECRETARIA ESPECIAL DE 1
SECRETARIA DE DESBUROCRATIZACAO, MINISTERIO DA
GOVERNO DIGITAL GESTAO E GOVERNO DIGITAL ECONOMIA
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Passo 2: Criar a Conta Unica de Pessoa Juridica

5. Selecione menu Vincular Empresas via e-CNPJ, link Gerenciar Vinculos com Empresas.

MINHA AREA
Dados Cadastrais
Alterar Senha

Privacidade

Vincular Empresas via e-CNPJ

A > Minhaarea > Vincular Empresas via e-CNPJ

Empresas

O modulo de empresas permite que vocé vincule sua conta a . .
empresals). Para isso, voce deve utilizar o certificado e-CNPJ. s .
Apos a vinculacao, vocé pode gerenciar o cadastramento de outras ) ﬁ‘ ‘
contas (CPFs) que se relacionam com o CNPJ. ’
Caso voce deseje administrar relacionamentos com empresas, acesse

o link “‘Gerenciaryinculos cop e as’ a segulir,
Gerenciar vinculos com empresas
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Passo 2: Criar a Conta Unica de Pessoa Juridica

5. Clicar botao Vincular empresa do e-CNPJ

# > Vinculacao de empresas viae-CNPJ > Inicio

Vinculacao de empresas via e-CNPJ

Para criar um vinculo, insira o certificado e-CNPJ da sua empresa e valide as informacgdes.

Vincular empresa do e-CNPJ

SECRETARIA ESPECIAL DE " PATRIA AMADA
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Passo 2: Criar a Conta Unica de Pessoa Juridica

5. Cidadao confere as informacoes presentes no Certificado Digital de Pessoa Juridica. Clica
no botao Vincular

Informacoes da empresa

CNPJ
CPF

Nome do participante

-
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Passo 2: Criar a Conta Unica de Pessoa Juridica

6. Com a vinculacdo realizada, serd redirecionado para a tela onde mostra a lista das
empresas vinculadas ao seu CPF, aléem de uma mensagem (em verde) mostrando que a

vinculacao foi realizada com sucesso.

VOCE ESTAAQUE INICIO > CNP)

Minha Area A
Vinculagdo com empresa através de certificado e-CNPJ
Estabelecer vinculo
Obter confiabilidade cadastral CPE Nome E-mail lefone
Ver Autorizagbes de Uso de Dados
Pessoais Seu CPF Seu Nome Seu E-mail Seu Telefone
cNP)
Para criar um novo vinculo feche o browser e em seguida repita o mesmo procedimento com outro certificado
-CNPJ
Servigos Do Governo ~

Portal de Servigos

Dt Data
culagdo Expiragdo

Datavinculado  Data expiragiio  ativo

11. Acessar o Passo 3: Criar a Conta Unica do responsavel por realizar a solicitac&o
SECRETARIA ESPECIAL DE " PATRIA AMADA
= BRASIL

SECRETARIA DE DESBUROCRATIZACAO, MINISTERIO DA
GOVERNO DIGITAL GESTAO E GOVERNO DIGITAL ECONOMIA

EEEEEEEEEEEEEE




Passo 3: Criar a Conta Unica do responsavel por realizar a solicitacao

Importante: Caso a solicitacao for realizada pelo CPF responsavel pela CNPJ da empresa € ja
realizou os passos 1 e 2, pode pular para o Passo 5. Caso o responsavel por realizar a
solicitacao ja possuir a conta, faltando apenas ser cadastrado como colaborador daquele CNPJ,

pular para o Passo 4.
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Passo 3: Criar a Conta Unica do responsavel por realizar a solicitacio

1. Acessar https://sso.acesso.gov.br/ e clicar em Cadastrar, para cadastrarmos o responsavel
pelo CPF do responsavel pelo Certificado.

Uma conta gov.br garante a identificacao de cada
cidadao que acessa 0s servicos digitais do governo.

Crie sua conta gov.br

SECRETARIA ESPECIAL DE " PATRIA AMADA
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https://sso.acesso.gov.br/

Passo 3: Criar a Conta Unica do resgonsével por realizar a solicitagéo

2. Ha varias formas de realizar o cadastro, conforme imagem abaixo. Este material trara as
instrucdes para o cadastro com o Numero do CPF.

Opcoes de cadastro

Selecions uma das opgdes e siga as orientagdes para
criar sua conta govbr,

v Validacao Facial no App Meu gov.br

Banco do Brasil

@ Internet Banking

B MNumero do CPF

B Certificado digital

& Certificado digital em nuvem

( Cancelar )
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Passo 3: Criar a Conta Unica do responsavel por realizar a solicitacao

3. Informar CPF, Nome Completo,Telefone Celular e E-mail e aceitar os termos de uso. E
importante informar um e-mail e celular valido devido em caso de necessidade de recuperar
senha ser atraves deles (verificar sempre o anti-spam/lixo eletrénico do e-mail).

Criar conta com CPF

Dados Cadastrais Validar Dados Habilitar Cadastro Cadastrar Senha

(Y (N o
1 () (3 @

Preencha os campos abaixo com seus dados

CPF

‘ Digite somente nimeros ‘

Nome Completo

‘ Digite seu nome completo ‘

\:\ Li e estou de acordo com os Termos de uso.

N&o sou um robd
reCAPTCHA
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Passo 3: Criar a Conta Unica do resgonsével por realizar a solicitagéo

4. As proximas etapas serao Validar Dados pessoais e em sequéncia Habilitar o Cadastro
e Cadastrar a Senha.

5. Acessar o0 Passo 4: Colocar o responsavel por realizar a solicitacdo como colaborador da
Conta Unica de Pessoa Juridica.

'- PATRIA AMADA
SECRETARIA DE SECRETARIA ESPECIAL DE ’ B RAS I L
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Passo 4: Colocar o responsavel por realizar a solicitacdo como colaborador
da Conta Unica de Pessoa Juridica.

1. Cidadao aciona o Certificado Digital de Pessoa Juridica ao computador (Tipo Al - maquina
- ou Tipo A3 - Token).

2. Selecione opcéo Certificado Digital na tela inicial do https://acesso.gov.br.

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

Caso ndo lembre se possul uma conta. digite o numero do
seu CPF mesmo assim para verificar.

CPF

Digite seu CPF ‘

Banco do Brasil

8 Certificado digital

PATRIA AMADA

: .- SECRETARIA ESPECIAL DE | "
& Certificado digital em nuvem SECRETARIA DE pessUROCRATIZACRO, MINISTERIODA | = BRASIL
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https://acesso.gov.br/

Passo 4: Colocar o responsavel por realizar a solicitacdo como colaborador

da Conta Unica de Pessoa Juridica.

3. Siga os procedimentos especificos do tipo de Certificado Digital selecionado para digitar

senha e continuar o processo.

4. Selecione menu Vincular Empresas via e-CNPJ, link Gerenciar Vinculos com Empresas.

MINHA AREA

Dados Cadastrais

Alterar Senha

Privacidade

Vincular Empresas via e-CNPJ

# > Minhaarea > Vincular Empresas via e-CNPJ

Empresas

O module de empresas permite que vocé vincule sua conta a
empresals). Para isso, vocé deve utilizar o certificado e-CNPJ.
Apos a vinculagao, vocé pode gerenciar o cadastramento de outras
contas (CPFs) que se relacionam com o CNEJ.
Caso vocé desgje administrar relacionamentos com empresas, acesse
o link Gerepciarvinculos com emprezas’ a seguir.

I Gerenciar vinculos com empresas

*3

i
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Passo 4: Colocar o responsavel por realizar a solicitacdo como colaborador
da Conta Unica de Pessoa Juridica.

5. Clica no nome da empresa deseja cadastrar os colaboradores.

# > Vinculacdo de empresas viae-CNPJ > Inicio

Vinculacao de empresas via e-CNPJ

Para criar um vinculo, insira o certificado e-CNPJ da sua empresa e valide as informagoes.

Vincular empresa do e-CNPJ

Empresas vinculadas a sua conta

CNPJ Empresa Atuacao Acao
Razao Social da Empresa: CPF nao tem relacionamento com o CNPJ
SECRETARIA ESPECIAL DE " PATRIG AMADA
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Passo 4: Colocar o responsavel por realizar a solicitacdo como colaborador
da Conta Unica de Pessoa Juridica.

6. Digita o CPF gue deseja vincular ao CNPJ (CPF devera estar cadastrado na Conta gov.br).
Clica no botéo Buscar

& > Vinculacdo de empresasviae-CNPJ > Inicio > Gestéo de Colaboradores

Gerenciar Colaboradores

Razao Social da Empresa

Novo colaborador

CPF

ni Buscar

PATRIA AMADA

SECRETARIA ESPECIAL DE "
BRASIL
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Passo 4: Colocar o responsavel por realizar a solicitacdo como colaborador
da Conta Unica de Pessoa Juridica.

7. Cidadao digita data de expiracao que CPF representara o CNPJ (A data de expiracdo da
atuacao do colaborador devera ser até data de validade do certificado digital de pessoa
juridica responsavel pelo cadastro do CNPJ. O sistema verificara informacao para permitir o
colaborador). Clica no botdo Cadastrar

@ > Vinculacdo de empresas viae-CNPJ > Inicio > Gestao de Colaboradores

Gerenciar Colaboradores

Razao Social da Empresa

Novo colaborador

CPF

‘( Pesquisar novamente )
Nome Data de expiracao
25/06/2020 ‘ Cadastrar
SECRETARIA ESPECIAL DE | " PATIE AMADA
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Passo 4: Colocar o responsavel por realizar a solicitacdo como colaborador
da Conta Unica de Pessoa Juridica.

9. Com o colaborador vinculado ao CNPJ, agora é possivel realizar a solicitacao de Obter
credenciamento de pessoa juridica, junto ao CNPq, para importacdo de bens destinados a
pesquisa

10. Acessar 0 Passo 5: Acessar 0 Servico Obter credenciamento de pessoa juridica, junto ao CNPq,
para importacao de bens destinados a pesquisa

PATRIA AMADA

SECRETARIA ESPECIAL DE "
BRASIL
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ao CNPq, para importacéo de bens destinados a pesquisa

1. Acessar o servico, atraves do endereco hitps://www.gov.br/pt-br/servicos/obter-
credenciamento-de-pessoa-juridica-para-importacao-de-bens-destinados-a-pesquisa

2. ApOs acessar a pagina do servico, clicar no botdo Solicitar para cadastrar a proposta de
implantacao, ampliacdo, modificacdo ou recuperacdo das edificacbes ou espacgos
esportivos dos estados/DF ou municipios, conforme imagem abaixo.

Na pagina acessada também ha

. - . Obter credenciamento de pessoa juridica, junto ao m
informacodes sobre o servico: CNPgq, para importacio de bens destinados a
= O que é? pesquisa
= Quem pode utilizar este servigco? = Of¥ing
= Etapas para a realizacdo deste
Servico

» Qutras informacoes

SECRETARIA ESPECIAL DE '- PATRIA AMADA
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https://www.gov.br/pt-br/servicos/obter-credenciamento-de-pessoa-juridica-para-importacao-de-bens-destinados-a-pesquisa

7" “Passo 5: Acessar 0 Servico Obter credenciamento de pessoa juridica, junto
ao CNPq, para importacéo de bens destinados a pesquisa

3. ApOs clicar no botdo solicitar, vocé foi direcionado para a Conta de Acesso Unica do
Governo.

govb

Conta de acesso unica do Governo

Informe o seu CPF Digite seu CPF

G

4. Realizar o Login na Conta Unica do Governo (Informar CPF e depois Senha)

PATRIA AMADA

SECRETARIA ESPECIAL DE "
BRASIL

SECRETARIA DE DESBUROCRATIZAGCAO, MINISTERIO DA ’
GOVERNO DIGITAL GESTAO E GOVERNO DIGITAL ECONOMIA ' CO\VcERNO FEDERAL




ao CNPq, para importacéo de bens destinados a pesquisa

5. Aparecera um menu de selecédo para selecionar a empresa gque esta vinculada a sua conta
e para qual vocé realizarad o cadastro da solicitacdo para Obter credenciamento de pessoa
juridica, junto ao CNPq, para importacédo de bens destinados a pesquisa

Aviso

Selecione uma Pessoa Juridica para iniciar o servigo:

E

PATRIA AMADA

SECRETARIADE DESBUROCRATIZAGAD, MINISTERIO DA . = BRASIL
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ao CNPq, para importacao de bens destinados a pesquisa

6. ApOs selecionar a empresa e clicar em selecionar, serad carregado o formulario para o

Servico Obter credenciamento de pessoa juridica, junto ao CNPg, para importacdo de bens
destinados a pesquisa,;

7. No final de cada formulario, havera o botao Proxima Etapa para avancar o preenchimento,
até chegar na ultima pagina do Formulario, que aparecera enviar a solicitacao.

CANCELAR © ‘ ENVIAR SOLICITACAO \

SECRETARIA ESPECIAL DE PATIE AMADA

T
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" Passo 5. Acessar 0 Servico Obter credenciamento de pessoa juridica, junto
ao CNPq, para importacéo de bens destinados a pesquisa

ApOs enviar as solicitacOes, vocé podera acompanhar a mesma em Minhas Solicitacoes,
acessada por https://solicitacao.servicos.gov.br/processos.

Para realizar o login, basta digitar o CPF e Senha da sua Conta de Acesso Unica do
Governo e Trocar para a Aba de Pessoas Juridicas

Data da requisicao

N’ do Protocolo Nome do servigo W

Fase O que fazer

dota do solicitagdo Fase do Servico

000014.0140816/2020  Servico Solicitado

PATRIA AMADA
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https://solicitacao.servicos.gov.br/processos

Problemas Comuns

Problema 1. Acesso 0 servico, através do endereco https://www.gov.br/pt-br/servicos/obter-
credenciamento-de-pessoa-juridica-para-importacao-de-bens-destinados-a-pesquisa
e apos clicar em solicitar, aparece Solicitacdo Nao permitida para Pessoa Fisica

Solicitacao nao permitida

Servigo ndo permitido para Pessoa Fisica!

Resposta ao Problema 1. Nao foi vinculado seu CPF a um CNPJ. Por favor, seguir 0s passos
1,2e4

" PATRIA AMADA
SECRETARIA ESPECIAL DE
SECRETARIA DE DESBUROCRATIZACAO, MINISTERIO DA — B R AS I |_
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https://www.gov.br/pt-br/servicos/obter-credenciamento-de-pessoa-juridica-para-importacao-de-bens-destinados-a-pesquisa

1. Caso tenha duvidas ou problemas de como solicitar o servico ou realizar o cadastro na

Conta Unica do Governo, encaminhar um e-mail para cgaim@planejamento.gov.br, com o
seguinte formato

Assunto: Dificuldade ao Solicitar pedido para o Servico Obter credenciamento de pessoa juridica, junto
ao CNPq, para importacdo de bens destinados a pesquisa

Corpo da Mensagem: Descrever procedimento executado neste manual e o problema encontrado,
encaminhando print da mensagem de erro.

SECRETARIA ESPECIAL DE

'- PATRIA AMADA
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