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Aviso de 3
CONTRATACAO

DIRETA
90018/2024

CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO
CIENTIFICO E TECNOLOGICO - CNPq

UASG (364102)

OBJETO

Contratacdo de servicos de producédo, arte, finalizacao,
diagramacado, editoracdo eletrbnica, impressdo, acabamento,
embalagem, entrega e aplicacdo grafica para o atendimento das
demandas de comunicacéo institucional do Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico — CNPq de acordo com
as especificacdes e condi¢cdes constantes no Termo de Referéncia.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO

R$ 46.322,50 (quarenta e seis mil e trezentos e vinte e dois reais e
cinquenta centavos).

DATA DA SESSAQO
11/10/2024

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 8h até 14h

CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor preco
PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS

o (] 4 ]

Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua proposta!l
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AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 90018/2024.

CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO - CNPq
DIRETORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA — DADM
COORDENAGAO-GERAL DE ADMINISTRAGAO E LOGISTICA — CGLOG
SERVIGO DE COMPRAS E LICITAGOES - SELIC

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N°90018/2024

(Processo Administrativo n®01300.008187/2024-53)

Torna-se publico que 0 CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO
E TECNOLOGICO - CNPq, por meio do(a) SERVICO DE COMPRAS E LICITACOES - SELIC,
sediado no Setor de Autarquias Sul (SAUS), Quadra 01, Lote 06, Bloco H, Edificio Telemundi I,
Bairro Asa Sul, Brasilia/DF - CEP: 70.070-010, realizara Dispensa Eletrénica, com critério de
julgamento (menor preco), na hipétese do art. 75, inciso I, nostermos da Lei n.° 14.133, de 1° de
abril de 2021, da Instrucdo Normativa Seges/MEN® 67, de 2021, e demais normas aplicaveis.

Data da sesséao: 11/10/2024
Horério daFase de Lances: 8h as 14h

Link: https://www.comprasnet.gov.br/sequro/loginPortal.asp
Critério de Julgamento: Menor preco

1. OBJETO DA CONTRATAGCAO DIRETA

O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao,
por dispensa de licitacdo na Contratacdo de servicos de producdo, arte finalizacéo,
diagramacdo, editoracdo eletrbnica, impressdo, acabamento, embalagem, entrega, e aplicacédo
gréfica para o atendimento das demandas de comunicacéo institucional do Conselho Nacional
de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldégico — CNPq, conforme condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participagdo em guantos
forem de seu interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especifica¢cdes do objeto.
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PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1.

A participacd@o na presente dispensa eletrdnica ocorrerd por meio do Sistema de

Dispensa Eletrbnica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal,
no endereco eletrdnico www.gov.br/compras.

22.

2.3.

2.1.1.0 procedimento serd divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - SICAF, por
mensagem eletrbnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

2.1.2.0 Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo
compras.gov.br.

2.1.3.0 fornecedor € o responsavel por qualquer transacéo efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor
do Sistema ou ao 6rgado entidade promotor do procedimento a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
nado autorizados.

Para os itens ....., ....., , a participacéo € exclusiva a microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso |, da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.2.1.A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizacdo do procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta méaxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.2.2.Seré& concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei
n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para
o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar
n° 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

Nao poderao patrticipar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:

2.3.1. que ndo atendam as condi¢Bes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.3.2. estrangeiros que ndo tenham representacéo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacé@o e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
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subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacéo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fungao na dispensa de licitagédo ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracéo de trabalho infantil, por submissé@o de trabalhadores a condi¢cdes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacéo trabalhista.

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico;

O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.3.4. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acorddo n° 746/2014-TCU-Plenario); e

24. Sera permitida a participac@o de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuacdo em regime cooperado, com reparticio de receitas e despesas entre os
cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.4.1. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando
elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lein.®° 11.488, de 15 de junho de 2007.

25. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da
execu¢do do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situa¢des que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds
0 exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme 8§ 1° do art. 9°da Lei n.° 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrdnica ocorrerd com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apés a divulgacdo do Aviso de Contratacéo Direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com
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a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 pre¢o ou 0
desconto, até a data e o horéario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1.0 fornecedor ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto para contratagao.

3.2.2.Nao sera admitida a previsao de precos diferentes em razao de local de entrega
ou de acondicionamento, tamanho de lote ou qualguer outro motivo.

3.3. Todas as especificagBes do objeto contidas na proposta, em especial o pre¢o ou
o desconto ofertado, vinculam a Contratada.

34. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execucao do objeto.

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenc¢des coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracdo, sob alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

35. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em

percentuais variaveis, a cotacdo adequada serd aquela correspondente a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacdo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢Bes nelas contidas, em conformidade com o que disp6e o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0o compromisso de executar 0S Servigcos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execucéo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

3.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacgéo.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
Termo de Aceitacdo, em campo proprio do sistema eletrbnico, relativo as seguintes
declaracgdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacdo
Direta e seus anexos;

3.9.3. que se responsabiliza pelas transac¢des que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91;
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3.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.10.0 fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrbnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021.

3.11.0 fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49, observado o disposto nos §8 1° ao 3° do art. 4°, daLei n.° 14.133, de 2021.

3.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao
cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o registro
do seu lance final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme ocaso).

3.12.1. Feita essa opcdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre
lances previsto neste aviso.

3.12.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados
manualmente, na forma da secdo respectiva deste Aviso de Contratacédo
Direta;

3.12.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no
sistema.

3.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes
do certame e para 0 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente
enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da se¢édo seguinte
deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sesséo
publica ser4 automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario
de finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso.

42. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.
4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor poderé oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contratagéo Direta;
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4.3.2.0 intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em
relacé@o aos lances intermediarios quanto em relagao ao que cobrir a melhor oferta
€ de 0,20 (vinte centavos).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

45. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacéo dos lances, pelo sistema, em ordem
crescente de classificag&o.
4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no

horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacéo e ndo havendo tempo
aleatdrio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO E ACEITAGCAO DAS PROPOSTAS

5.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima
do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, o pregoeiro podera
negociar condi¢cdes mais vantajosas.

5.1.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o menor preco ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor
proposta compativel em relacdo ao estipulado pela Administracao.

5.1.2.A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificag&o, quando
o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razéo de
sua proposta permanecer acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido
para a contratacao.

5.2. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera divulgado a
todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletr6nica, devendo esta ser

anexada aos autos do processo de contratagio.
5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a

contratacéo, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao Ultimo lance

ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos

complementares, quando necessarios.

5.3.1. Além da documentacgédo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera
encaminhar planilha com indica¢é@o de custos unitérios e formagé&o de pregos, com
os valores adequados a proposta vencedora.

54. Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o pregoeiro verificarq se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacéo correlata e nos
itens 2.3 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto & existéncia de sancdo que
impeca a participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratacéo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1. SICAF;
5.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
5.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniéo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8|15

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos — CNMLC/CGU/AGU
Aviso de Contratacéo Direta — Lei n°® 14.133/21 e IN SEGES/ME n° 67/2021
Versao: agosto/2023

Aprovado pela Secretaria de Gestéo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo (versédo agosto/2023)


http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis)%3B
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis)%3B
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 90018/2024.

5.5. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu sOcio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429,
de 1992.
5.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018,
art. 29, caput).
5.6.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §1°).

5.6.2.0 fornecedor sera convocado para manifestacéo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).

5.6.3.Constatada a existéncia de sang¢do, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta
de condicao de participagéo.

5.7. Verificadas as condicdes de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacao
ao maximo estipulado para contratacdo neste Aviso de Contratacao Direta e em seus
anexos.

5.8. Sera desclassificada a proposta vencedora
gue:5.8.1.contiver vicios insanaveis;

5.8.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.8.3. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;

5.8.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

5.8.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus

anexos, desde que insanavel.
5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que pOsSSuUi Ou pPOoSsuira recursos

suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta
de precos ou menor lance que:
5.9.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente pregos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s
precos dos insumos e salérios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatério da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instala¢des de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.
5.9.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisérias e convencgdes coletivas de trabalho vigentes.

5.10.Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha poderi ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

5.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, quando n&o cabivel esse regime.
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5.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacfes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

5.13.Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

5.14. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horério para a sua continuidade.

5.15.Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de
habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratagédo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Osdocumentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70
da Lei n° 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. A habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por
ele abrangidos.

6.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacéo atualizada.

6.2.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidGes lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(6es) valida(s).

6.3. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis
a confirmacdo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes
do SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio
do sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo. (art. 19, § 3°, da IN
Seges/ME n° 67, de 2021).

6.4. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em
relacdo a integridade do documento digital.

6.5. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for afilial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nUmeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9. Serainabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacéo, seja por ndo apresentar
guaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.9.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo
ou entidade examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitacao

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagéo, o fornecedor sera habilitado.
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7. CONTRATACAO

7.1. ApOs a homologacgdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
sua convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair o
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratagdo
Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizagao de acesso a sistema de processo eletronico para esse fim ou outro
meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a
contar da data de seu recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema
de processo eletrdnico.

7.2.2.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagéo de negdcios ali
estabelecida as disposicfes da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsbes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

74. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

75. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a
comprovacgdo das condi¢cdes de habilitagcdo e contratacdo consignadas neste aviso, que
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante avigéncia do contrato.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das
hip6teses previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa & inexecugéo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucdao total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou n&do entregar a documentacdo exigida para a
contrata¢é@o, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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8.1.7. ensejar o retardamento da execuc¢éo ou da entrega do objeto da contratacdo direta
sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaracéo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgdo falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execucdo do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa
guanto as condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apos o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando
nao se justificar aimposicdo de penalidade mais grave;

b)  Multa de 1% (um por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infrac@es dos subitens 8.1.1 a8.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacédo
Direta, quando néo se justificar aimposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no @mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquema
imposicéo da penalidade mais grave;

8.3. A aplicacéo das san¢des previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui,
em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado a Contratante (art.
156, §99)

8.4. Todas as sancdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°).

8.5. Antes da aplicac@o da multa, seré facultada a defesa do interessado no prazo de

15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgéo (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizag8es cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art.
156, §8°).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranc¢a judicial, a multa poderd ser
recolhida administrativamente no prazo méximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacgéo enviada pela autoridade competente.
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8.8. A aplicacdo das sanc¢0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢fes serdo considerados (art. 156, 81°):

8.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos 6érgdos de controle.

8.15. Os atos previstos como infra¢gdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Pudblica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos 0s
efeitos das sancfes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160)

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias (teis, contado da data
de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por
ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sanc¢Bes de impedimento de licitar e contratar e declarag&o de inidoneidade
para licitar ou contratar séo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133,
de 2021.

8.19. As sanc¢des por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos

anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratacéo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0os menores pregos, sempre
gue possivel, e desde que atendidas as condi¢bes de habilitacéo exigidas.
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AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 90018/2024.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacéo das propostas ou da documentacéo
de habilitacdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poder&o ser utilizadas se
ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos

fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido
0 prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificacéo.

94. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacoes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administracdo ou de sua desconex&o.

95. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicacdo em contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio
de lances observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo poderd sanar
erros ou falhas que nado alterem a substéncia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficécia para fins de habilitacdo e classificacao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nédo
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducgéo ou do resultado do processo de contratacéo.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratagdo Direta e
de seus anexos ou demais peg¢as que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.
9.11. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os

seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia.

Brasilia, 07 de outubro de 2024.

1415

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos — CNMLC/CGU/AGU
Aviso de Contratacéo Direta — Lei n°® 14.133/21 e IN SEGES/ME n° 67/2021
Versao: agosto/2023

Aprovado pela Secretaria de Gestéo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo (versédo agosto/2023)



AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 90018/2024.

(Assinado Eletronicamente)
ANDERSON CLEITON FERNANDES LEITE
Chefe do Servico de Compras e Licitagdes - SELIC/CGLOG

Portaria MCTI n° 135, de 05 de margo de 2024
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UASG 364102

Termo de Referéncia 91/2024

Termo de Referéncia 91/2024

Informacdes Bésicas

Ndmero do UASG
artefato
364102-CNPQ - ADMINISTRACAO
91/2024 CENTRAL
Status
ASSINADO

Outras informacgGes

Categoria

Editado por

RICARDO FAGUNDES
SANGIOVANNI

V - prestacao de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo

continuado sem dedicagdo exclusiva de mao de obra

1. Condicdes gerais da contratacéo

Numero da

Contratacao

Atualizado em

02/10/2024 15:39 (v
3.0)

Processo
Administrativo
01300.008187
/2024-53

1.1. Contratagdo de servicos de producdo, arte finalizacdo, diagramacéo, editoracdo eletrénica, impressao,
acabamento, embalagem, entrega, e aplicacdo grafica para o atendimento das demandas de comunicagdo
institucional do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico — CNPg, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT/

CATSER

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

Bottons personalizados:

Bottons alfinetes, tamanho:

3,5cm 17760

Quantidade minima por
pedido: 1000 (mil)
unidades.

UNIDADE

3.000

R$ 4,58

R$ 13.740,00

2 [Calendario de
personalizado:
centimetros,
revestimento e
papel cartéo.

mesa
20x15
paginas sem
base em
472776

Quantidade
pedido: 500
unidades.

minima  por|
(quinhentas)

UNIDADE

1.000

R$ 6,72

R$ 6.720,00

257113
3 |Folders: Formato aberto: A3

(420 x 297 mm), em papel
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R$ 1.800,00
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couché fosco, 230 g/m2, 4/4
cores. Acabamento: 01 dobra
vincada; laminacdo BOPRH
fosca, frente e VErso;
aplicacdo de verniz UV 1/1,
nos locais indicados. OBS:
Prova Digital em pape|
fotografico semi-mate de alta
resolucdo. Chapa CTP e
controle de impresséo onling
com CIP 3 ou superior (ref.:
PAAA, PFoto e PICT -
Agraciados)

Quantidade minima por
tiragem: 250 (duzentos €
cinquenta) unidades.

R$ 249,05 R$ 12.452,50
4 |Placas ( placas 5452 UNIDADE 50
aposentados e prata da
casa):

Tamanho 17 cm x 12,5 cm
com espessura de 0,5 mm,
impressdo de ago em
policromia, acondicionado
em estojo aveludado na cof
preto. Quantidade minima
por pedido: 1 (uma)
unidade.

5 480946 UNIDADE R$ 46,44 R$ 11.610,00
Tangram (jogo educativo) 250

O tangram é composto por
sete pegas geomeétricas,
chamadas de tans, que séo:
2 tridngulos grandes, 1
triangulo médio, 2 triangulos
pequenos, 1 quadrado e 1
paralelogramo.

TOTAL R$ 46.322,50

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 6 (seis meses) contados do(a) a partir da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n°14.133, de 2021.

2. Fundamentacao e descri¢cio da necessidade

2.1 O objeto da contratagdo estad previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2024, conforme consta das
informacgdes basicas deste termo de referéncia.

2.2 A contratacdo de servicos de produgdo, arte finalizagdo, diagramacéo, editoragdo eletrdnica, impressao,
acabamento, embalagem, entrega e aplicacdo gréfica para o atendimento de demanda imediata de comunicagéo
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institucional do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico — CNPq, referente a confeccéo de
material necessario para a realizacdo e da Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia.

2.3 A demanda visa, ainda, materializar as atribuicbes da ACS/GAB, no intuito de gerenciar e executar as acfes de
comunicacdo, organizadas em duas Chefias de Servico, conforme Regimento Interno publicado no Diario Oficial
Unido em 20 de outubro de 2022 por meio da PORTARIA CNPg N° 1.118, DE 20 DE OUTUBRO DE 2022, tendo
como principais atribuicdes gerais:

| - definir a politica de Comunicacédo Social do CNPq, gerenciar

e executar acbes e atividades relacionadas a imprensa,
cerimonial, promocéao e divulgacéo social e audiovisual;

Il - definir, gerenciar e executar as atividades de comunicagéo
interna e social, promover a articulagdo com autoridades de
hierarquia equivalente de instituicbes publicas e privadas, em
assuntos a cargo da comunicagdo social;

Ill - assessorar a Presidéncia no exercicio das funcdes de
elaboragdo, execucdo, controle, avaliacdo e divulgacdo das
atividades desenvolvidas no ambito da sua area de
competéncia; e

IV - supervisionar e coordenar o Centro de Meméria do CNPq.

3. Descricao da solugdo como um todo

3.1 Tem vista a demanda identificada nas contratacdes estudadas no ambito deste projeto, e a definicdo do escopo
para atender as necessidades do CNPqg, a solu¢do compreende a dispensa de licitacdo para a contratacdo da
prestacdo de servicos de producgdo, arte finalizagdo, diagramacgéo, editoracéo eletrdnica, impressdo acabamento,
embalagem, entrega e aplicagao grafica do Termo de Referéncia.

3.2. Em conformidade com a necessidade a demanda solicitada sera por item
3.3. Os itens serdo composto conforme descriminado na descri¢do da tabela do subitem 1.1 do Termo de Referéncia.

3.4. Trata-se de servico comum, de carater ndo continuado e sem fornecimento de méo de obra em regime de
dedicacgéo exclusiva, a ser contratado mediante dispensa eletrbnica.

3.5. Os servigos a serem contratados enguadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de
2018 e na Lei 14.133/2021, néo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto,
cuja execucdo indireta é vedada.

3.6 A prestacao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracéo
Contratante, vedando-se qualquer relacédo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

3.6.1. Os itens a serem contratos devem seguir as especificacdes técnicas, discriminadas no objeto da tabela
1.1

3.7. Os itens serdo solicitados de acordo com a demanda e entregues mediante o prazo estabelecido neste Termo
de Referéncia.

4. Requisitos da contratacéo
Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢céo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢gdes Sustentaveis:
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4.1.1. Os critérios de sustentabilidade séo aqueles previstos nas especifica¢cdes do objeto e/ou obrigacdes da
contratada e/ou no aviso como requisito previsto em lei especial.

4.1.2. Para os produtos que sero utilizados nos servigos objeto deste Termo de Referéncia, cuja atividade
de fabricac&o ou industrializac&o é enquadrada no Anexo | da Instru¢do Normativa IBAMA n° 13/202, s6 sera
admitida a utilizacdo de produtos cujo fabricante esteja regularmente registrado no Cadastro Técnico Federal
de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, instituido pelo artigo 17,
inciso Il, da Lei n°® 6.938, de 1981.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.2. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante,
que assegure a execugao do contrato.

Subcontratacao
4.3 . Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagéo prévia do local de execugéo dos servigos.

5. Modelo de execucao do objeto
Condigdes de Execucéo
5.1 A execucao do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execuc¢éo do objeto: Sera no momento do envio da Ordem de Servi¢o, autorizando a
CONTRATADA a execucao do servigco encaminhado pela ACS/GAB;

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execuc¢éo do trabalho:

5.1.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, pelo Gestor do Contrato, no prazo total de 02 (dois) dias
Uteis da finalizagdo do trabalho, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia.

5.1.4. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos nos
prazos fixados pelo Gestor do Contrato, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades.

5.1.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo executado e materiais empregados.

5.1.6. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedido dentro do prazo
fixado, o responséavel pelo acompanhamento do contrato, entendera como realizado o servigo, consumando-
se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.1.7. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucgao do contrato.

5.1.8. E necessaria a apresentacdo das notas fiscais, pela CONTRATADA, com a discriminac&o dos servicos
executados de acordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia.
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Local e horério da prestacao dos servigos

5.2 Os servigos serdo prestados no enderego sede da contratada. Setor de Autarquias Sul Quadra 01, Lotes 1 e 6
Edificio Telemundi Il, CEP 70.297-400.

5.3. Ndo havera exigéncia da garantia contratual da execugao.

6. Modelo de gestéao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execugéo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

65. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacéo, que contera
informacgBes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucédo do
objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcéo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragcdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).
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6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacéo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto
n°® 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequag¢des do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigfes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagfes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢des. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabiliza¢éo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecug¢é@o dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢édo e gestao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1 A avaliacdo da execuc¢do do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢édo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo |.

7.1.1. Sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. N&o produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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7.1.1.3 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. A utilizacéo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacdo
dos servicos.

7.3. A afericdo da execucgao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.3.1. N&o produzir os resultados acordados
7.3.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou;

7.3.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugédo do servigo ou utiliza-los com
gualidade ou quantidade interior a demanda.

Recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

(Art. 140, 1, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11,246, de 2022).

7.5. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranca oriunda do contratado
com a comprovagao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreton®11.24 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23. X, Decreto n° 11.246. de
2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagBes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.9.1. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucgao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo néo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisario.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (A,
119 c/cart.140da Lei n® 14133 de 2021)

7.9.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.9.5. Os servigcos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

7.10. Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do
Servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
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desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,

conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11,246 _de 2022).

7.10.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacéo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.10.5. Enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcdo e gestao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucgdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art._14 Lein®14.1 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no
gue pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidagao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de

liguidacéo, na forma desta secédo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art, 7° _8§2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do

art. 7o dalein® 14,133 de 2021

7.16. Para fins de liquidagc&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissao;

7.16.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execucgado do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficar4 sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacéo da situagcdo, sem 6nus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
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7.19. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicdes de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel raz8o que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais
como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucado do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacédo do indice IPCA de
corregcao monetaria.

Formade pagamento

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realiza¢@o do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
néo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.30. E admitida a cessé&o fiduciaria de direitos crediticios com instituico financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.30.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, dependerao de prévia aprovagdo do contratante.

7.40. A eficacia da cesséo de crédito ndo abrangida pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, em relagdo a Administracao, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo

7.41. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessado de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
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legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.42. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢bes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracéo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.43. A cessdao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecéo e regime
Formade selecéo e critérios de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma
eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021, que culminara com a sele¢do da
proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Exigéncias de habilitacéo

8.2. Previamente a celebragéo do contrato, a Administracéo verificara o eventual descumprimento das condi¢des
para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniédo
(https:/iwww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sdcio majoritério.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciar4 para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla seréd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestacéo previamente a uma eventual negativa de contratacéo.

8.7. Caso atendidas as condi¢cfes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.9. N&do serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
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exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizac&o do recolhimento dessas contribuicdes.

8.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.17. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Pablico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢gfes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

8.22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 C€aso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.25. declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituigao;

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagéo Direta 11 de 15
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo


http://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

UASG 364102 Termo de Referéncia 91/2024

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Federal, Estadual e Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Federal, Estadual e Municipal relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.31. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢do Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.32. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso I);

8.33. Balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.33.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.33.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo direta deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

8.33.3. Os documentos referidos acima limitar-se-80 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.33.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.34. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), ser& exigido para fins de habilitacdo patrimdnio liquido minimo
de 10% [até 10%)] do valor total estimado da contratacdo

8.35. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo direta deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
65, §19).

8.36. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragao
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.

Qualificagéo Técnica

8.37. Declaracéo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao;

8.38. A declaracao acima podera ser substituida por declarag¢éo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

8.39. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente ......... (escrever por extenso, se 0 caso),
em plena validade;
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8.39.1. Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento
da assinatura do contrato, da solicitacéo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.40. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacéo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de
certid@es ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

8.40.1.1. Para fins da comprovacgdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.40.1.2. Devera haver a comprovacdo da experiéncia minima de trés (trés) meses na prestacdo dos
servigos, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes, nédo havendo obrigatoriedade de os
3 (trés) meses serem ininterruptos.

8.40.2. Sera admitida, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatério de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

8.40.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
interessada.

8.40.4 O interessado disponibilizard todas as informacBes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cdpia do contrato que deu suporte a contratagao,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.41. Caso admitida a participacéo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.41.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da
Lei n. 5.764, de 1971,

8.41.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.41.3. A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacéo de
Servicos;

8.41.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.41.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

8.41.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de

fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacéo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinérias; €) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da contratacéo direta; e

8.41.7. A Ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 46.322,50

9.1. O custo estimado total da contratacéo € de R$ 46.322,50 (quarenta e seis mil e trezentos e vinte e dois reais e
cinquenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do subitem 1.1.
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10. Adequacéo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

10.2. A dotac&o relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacao da Lei Orcamentéria
respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Brasilia, 01 de outubro de 2024.
(Assinado eletronicamente)
Ricardo Fagundes Sangiovanni

Integrante Requisitante

(Assinado eletronicamente)
Gustavo Ramalho Lacombe

Integrante Técnico

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrdnicas seguem o horaério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n® 10.543
de 13 de novembro de 2020.

RICARDO FAGUNDES SANGIOVANNI
Integrante Requisitante

tf Assinou eletronicamente em 02/10/2024 as 15:39:25.
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GUSTAVO RAMALHO LACOMBE
Integrante Técnico

Documento assinado digitalmente
ub GUSTAVO RAMALHO LACOMBE
Data: 02/10/2024 15:52:37-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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Lista de Anhexos
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ANEXO |

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)
(Avaliacao da qualidade dos servicos)

Finalidade

Garantir que os servigos sejam disponibilizados
durante todo o periodo especificado.

Meta a cumprir

100% de realizagdo dos servicos dentro da area e
periodicidade especificada.

Instrumento de medigéo

Percepcdo da qualidade dos servicos, alimentando
planilha propria com os fatos e ocorréncias apuradas
em cada periodo.

Forma de acompanhamento

Verificagdo por parte de servidor da futura contratada,
em planilha propria para acompanhamento de
possiveis interrupcoes e falhas na prestagdo dos
Servigos, o prazo pararegularizacéo e intervalo
temporal entre elas.

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de Calculo

Calculo: (Etapas da inspecdo mensal efetivamente
cumpridas + Total etapas da inspecao mensal
previstas em contrato) x 100

Inicio de Vigéncia

Data da assinatura do contrato

Faixas de ajuste no pagamento

96% a 100% = 100% da Fatura
86% a 95% = 90% da Fatura
80% a 85% = 80% da Fatura

Sancdes Abaixo de 79% - multa de 0,3% até 20% sobre o
valor do contrato pela inexecucdo parcial.
Observacdes A aplicacdo das sances parciais podera incidir

concomitantemente a aplicacdo de multas e sancGes
administrativas.

Tabela 1

GRAU

CORRESPONDENCIA

0,3% sobre o valor mensal do contrato

0,6% sobre o valor mensal do contrato

1,2% sobre o valor mensal do contrato

2,4% sobre o valor mensal do contrato

4,8% sobre o valor mensal do contrato

9,6% sobre o valor mensal do contrato

N OO WNE-

20% sobre o valor mensal do contrato




Tabela 2

INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

1 Atrasar na implantacéo de medidas corretivas exigidas pelo fiscal do contrato ou na execucdo 1
de outras obrigagdes contratuais, por ocorréncia.

2 Deixar de substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou nao atenda as 1
necessidades, por ocorréncia.

3 Deixar de cumprir quaisquer dos itens do edital e de seus anexos ndo previstos nesta tabela de 1
multas, por ocorréncia.

4 Deixar de executar no prazo programado ou de forma satisfatoria as rotinas constantes dos 1
itens referentes a descricdo dos servicos, por ocorréncia.

5 Deixar de observar as determinaces da Instituicdo quanto a permanéncia e circulagio de seus 1
empregados nos prédios, por ocorréncia.

6 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizacdo, desde que pertinentes as suas 1
atividades, por ocorréncia.

7 Deixar de registrar as ocorréncias no livro apropriado. 1

8 Deixar de cumprir quaisquer dos itens do edital e seus anexos ndo previstos nesta tabela de 2
multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo fiscal, por item e por ocorréncia.

11 Deixar de cumprir determinagéo formal ou instrucéo do fiscal, por ocorréncia. 2

12 Deixar de fornecer EPT’s (Equipamentos de Prote¢éo Individual), quando exigido em lei ou 2
convengdo, aos seus empregados ou deixar de impor penalidades aqueles que se negarem a
usa-los, por empregado e por ocorréncia.

13 Deixar de prestar esclarecimentos a CONTRATANTE, por ocorréncia. 2

14 Servigos sendo executados por empregado sem a qualificacdo exigida para executar 0s servicos 3
contratados.

15 Deixar de zelar pelas instalagdes utilizadas, por item e por ocorréncia. 3

16 Deixar de comunicar, por escrito, a Institui¢do, imediatamente ap6s o fato, qualquer a 3
normalidade ocorrida nos servicos, por fato ocorrido.

17 Deixar de disponibilizar outro veiculo, de mesma capacidade e poténcia, quando da inexecugdo 3
da manutencdo corretiva (injustificada).

18 Deixar de designar preposto, por ocorréncia. 4

19 Deixar de tomar medidas necessérias ao atendimento de empregados acidentados ou com mal 4
subito, inclusive atendimento em caso de emergéncia, por empregado.

20 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servicos 5
contratuais por ocorréncia, total ou parcialmente.

21 Interromper a realizagéo dos servigos, por ocorréncia de paralisacéo. 5

22 N&o disponibilizar equipamentos, ferramentas, pecas e acessorios necessarios a execucdo dos 5
SErvicos.

23 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou 6
conseqliéncias letais.

24 N&o cumprir com os prazos estabelecidos no Termo de Referéncia/Edital/contrato, com relacéo 6
a prestacdo dos servicos contratados.

25 Receber nota inferior a 06 (seis) na avaliagdo do acordo de nivel de servico. 7
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