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DESPACHO

Ao Chefe do Serviço de Cobrança e Acompanhamento – SECOA

Colocar o nome

Prezado(a) Chefe,

Encaminho para cobrança o processo em nome do(a) bolsista xxxxxxxxxxx, processo nº xxxxxxx, CPF xxxxxxx, acompanhado do Formulário de Recuperação de Créditos.

Foram esgotados os prazos fixados para o cumprimento voluntário da obrigação de (descrever a(s) obrigação(ões))
O(a) bolsista foi regularmente notificado(a) pelo (especificar), mas não cumpriu as obrigações no prazo estipulado, tampouco ofereceu razões aptas a desconstituí-las.

ou

Não sendo encontrado no endereço informado ao CNPq, o(a) bolsista foi notificado por Edital de Comunicação nº xx/xxx, publicado em xx/xx/xxxx no Diário Oficial da União e não atendeu o quanto ali disposto.

Atenciosamente,

(assinado eletronicamente)

NOME DO RESPONSÁVEL

Chefe do <Nome do Serviço> Sigla do Serviço
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