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Notificação  nº XX/20XX    
                                   


Brasília-DF, XX de <mês> de 20XX.

Ao(À) Senhor(a),

<<nome do destinatário>>           

Processo original: xxxxxx/xxxx-x
NUP: 01300.xxxxxx/20xx-xx

Endereço Residencial: xxxxxx
Endereço eletrônico: xxxxxx
1.    Comunico a instauração de tomada de contas especial em seu nome, CPF: xxx.xxx.xxx-xx, tendo em vista <<descrever o motivo da instauração; a conduta atribuída ao responsável; a irregularidade verificada, com os fundamentos legais infringidos; o nexo de causalidade entre a conduta do responsável e a irregularidade que deu causa ao dano >>.

2. Dessa forma, fica o(a) Senhor(a) notificado(a) para, no prazo de 5 (cinco) dias do recebimento desta comunicação, apresentar defesa, recolher ao CNPq o valor de <<débito apurado>> ou solicitar parcelamento.

3. Caso a opção seja pelo pagamento/parcelamento do débito, o(a) Senhor(a) deverá entrar em contato com o Serviço de Tomada de Contas Especial – SETCE, pelo telefone (61) 3211-9074/4602 ou pelo endereço eletrônico setce@cnpq.br, para emissão de Guia de Recolhimento da União (GRU) (http://stn.fazenda.gov.br/gru). Ressalta-se que após o pagamento, o(a) Sr(a). deverá encaminhar a cópia do comprovante de recolhimento ao SETCE por e-mail: setce@cnpq.br.

4. Findo o prazo estabelecido no item 2 e caso não ocorra o pagamento, regularização da pendência ou pedido de parcelamento, ensejará o registro do seu CPF/CNPJ no Sistema de Administração Financeira do Governo Federal – SIAFI como inadimplente, bem como o encaminhamento do processo de tomada de contas especial ao Tribunal de Contas da União.

Atenciosamente,

(assinado eletronicamente)
NOME DO RESPONSÁVEL 
Chefe do Serviço de Tomada de Contas Especial – SETCE
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